BIANCA
BARBERA

ESPERIENZE LAVORATIVEE
PROFESSIONALI

PROFILO PROFESSIONALE:

Precisa e organizzata con
conoscenza approfondita delle
dinamiche di piccole realta aziendali
e competenze informatiche con
I'uso del pacchetto di FRONT
OFFICE.

In grado di instaurare ottime
relazioni con i clienti, offre
propensione al lavoro di squadra e
grande motivazione

Precisa, affidabile, capace di
lavorare sotto pressione e
naturalmente incline al problem
solving.

Innata abilita nelle attivita
organizzative nonché
nell'ottimizzazione delle procedure,
& in grado di garantire un servizio
puntuale ed efficiente.

Discreta esperienza in
pianificazione dei bilanci, contabilita
e amministrazione.

12/2019 - 02/2020

VOLONTARIATO - ORATORIO CHIESA SS DELLE
GRAZIE

VILLAGRAZIA DI CARINI — PALERMO
ATTIVITA' DI PROPEDEUTICA MUSICALE

06/2017 — 07/2019

CASA DEL FANCIULLO

CARINI = PALERMO

ATTIVITA’ DI PROPEDEUTICA MUSICALE

01/2005 — 12/2007
OFFICINA BARBERA GIUSEPPE
CARINI — PALERMO

Impiegato di segreteria

e Comunicazione con i clienti telefonicamente ed e-mail per

confermare e rispondere alle richieste.
e  Gestione dell'inventario dell'ufficio.
e Inserimento dati e documenti nel gestionale.
e Gestione contabilita.

I'1/1999 — 07/2005
MILLENNIUM COMPUTER
CARINI — PALERMO

Segretaria

e  Fatturazione vendita, gestione pagamenti e chiusure
giornaliere.

®  Gestione del front office e accoglienza clienti.

® Inserimento dati e documenti nel gestionale.

e Gestione dell'inventario dell'ufficio.




DATI ANAGRAFICI:

Bianca Barbera
Nata a Mannhein (GERMANIA)
I 09/08/77
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ISTRUZIONE

07/1999

ISTITUTO BLAISE PASCAL
RAGIONERIA PERITO COMMERCIALE E
PROGRAMMATORE

06/1994

ENAIP

CORSO ADDETTA SEGRETARIA DI AZIENDA E
DATTILOGRAFA

Durata corso: 1800 ore

06/1996
CE.NA.SCA.
ASSISTENTE PORTATORI DI HANDICAP

Durata corso: 900 ore

04/2016
FE.BA.SI - BIVONA
CORSO BASE PROPEDEUTICA MUSICALE

03/2017
FE.BA.SI - BIVONA
SECONDO LIVELLO PROPEDEUTICA MUSICALE

LINGUE

TEDESCO: madrelingua
INGLESE: base A2

E-MAIL:
RECAPITO: .
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